MODELE





Bruxelles, le 

Monsieur le Professeur Didier Lambert 

Vice-Recteur aux Affaires étudiantes
Halles universitaires

Place de l’Université 1 - bte L0.01.04

1348            LOUVAIN-LA-NEUVE

A envoyer par mail à veronique.eeckhoudt@uclouvain.be
Monsieur le Vice-Recteur,
OBJET : Demande d’autorisation d’organisation de  A COMPLETER                                        
Par la présente nous sollicitons  votre autorisation afin de pouvoir organiser :

Donner la description la plus détaillée possible de l’activité projetée (cortège, soirée, barbecue, manifestation, etc…)
Préciser :

· Le lieu exact, la date, le(s) heure(s) (début – fin)
· Nombre de personnes attendues
· La mise en place (avec plan d’implantation) d’installations à caractère temporaire (tentes, chapiteaux, tonnelles, barbecue,…) modalités de fixation au sol (au centre urbain – dalle -  aucun ancrage ne peut être fixé au sol, il ne peut s’agir que d’installations autoportantes) 

· Si une animation musicale est prévue (horaire)

· Si une activité culinaire est prévue

· Si un système de chauffage est prévu (description)

· Les demandes éventuelles en matériels (barrières Nadar, Héras, etc…) 

· Les demandes éventuelles en source d’alimentation électrique, l’eau éventuellement nécessaire

· Divers éventuels (exemple : feu d’artifice)
NE PAS OUBLIER D’INDIQUER DES COORDONNEES COMPLETES !
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